Kreisschiitzenverband Segeberg e.V.

Finanzordnung

Beschlossen in der Sitzung des Kreisbeirates
am 7. Juli 2015
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. ALLGEMElI NE BESTI MVUNGEN

1.1 Finanzverantwortlicher

(1) Der Kreisschatzneister ist fur alle Angel egenheiten der Finanz- und
Wrtschaftsfihrung verantwortlich. Dies gilt insbesondere f ur die Finanzpl anung,
di e Uberwachung des Haushal t spl anes und des Zahl ungsverkehrs, die Einhaltung der
Zahl ungsverpflichtungen, die fristgerechte und voll st andi ge Beantragung und
Abrechnung von Mtteln und Magnahnen, die ordnungsgemafe Verbuchung, die
Beachtung wirtschaftlicher Grundsitze und di e Uberwachung der Zweckbi ndung und
ordnungsgentBen Abrechnung offentlicher Mttel. Er wird bei der Erfillung seiner
Auf gaben vom stellvertretenden Krei sschatznei ster unterstatzt, im Verhinder-
ungsfall vertreten

(2) Uber finanzielle Fehlentw cklungen und erkennbarer Uberschul dung hat der
Krei sschat znei ster unverziglich den Kreisvorstand zu informnieren

1. HAUSHALTSPLAN

2.1 Aufstellung

(1) Der Kreisschatzneister fertigt den vom Krei svorstand zu berat enden
Haushal t sentwurf, der anschlieBend von dem Krei sschiit zenver bandstag zu
beschl i eken ist.

(2) Der Haushaltsplan ist in Einnahnmen und Ausgaben nach dem gul ti gen Kontenpl an
des Kreisschiit zenver bandes Segeberg zu gliedern
(3) Ein jeweils aktuelles Inventarverzeichnis ist dem Haushal t spl an bei zuf tgen.

(4) Haushal tsjahr ist das Kal enderjahr

2.2 Veranschl agung

(1) Der Haushaltsplan nuss alle i mHaushaltsjahr fur die Erfuallung der Aufgaben
des Krei sschiit zenver bandes voraussichtlich ei ngehenden Ei nnahnmen und zu | ei st -
enden Ausgaben ent hal ten

(2) Die Einnahmen und Ausgaben sind getrennt vonei nander in voller Hohe zu
veranschl agen (von den Ei nnahnmen diurfen vorweg Ausgaben nicht abgezogen werden
auf Ausgaben durfen vorweg kei ne Ei nnahnen anger echnet werden).

(3) Die Ausgaben sind in der Regel in ihrer Hshe so zu planen, dass sie von den
voraussi chtlichen Ei nnahmen gedeckt werden. Auf einen Ausgleich der Ei nnahnen
und Ausgaben ist in besonderem Make hi nzuw rken

(4) Der Kreisschatznei ster hat dem Krei svorstand sofort Bericht zu erstatten
wenn sich abzei chnet, dass der Haushal t sausgl ei ch gef sahrdet ist.

2.3 Ausf ithrung des Haushal t spl anes

(1) Die Bewirtschaftung der genehnigten Haushaltsmittel obliegt dem
Krei sschat znmei ster. Die Mttel sind so zu verwalten, dass sie zur Deckung aller
Ausgaben ausrei chen, die unter die einzel nen Zweckbesti mungen fall en



(2) Der Abschluss von Verbindlichkeiten jeder Art (z. B. Vergaben) ist dem
Krei svorstand vorbehalten und sollte, je nach Unfang, dem Kreisvorstand vor her
zur Beratung vorgel egt werden.

(3) Anschaffungen fir den Buro- und Geschaftsbetrieb fallen nicht unter diese
Besti mmungen, wenn sie imEinzelfall die Sume von 1.000,00 Euro nicht
uber steigen oder bereits imHaushaltsplan vorgesehen waren

(4) Die Ansatze sind grundsatzlich zweckgebunden. Ausgabenmittel konnen nur far
gegenseitig oder einseitig deckungsf ahig erkl art werden, wenn sie sachlich eng
zusamenhangen. Di e Zweckbi ndung i st durch Haushal t sver merk auszuwei sen.

(5)Die Unterrichtung uber den aktuellen Finanzstatus erfolgt in den

stattfindenden Kreisbeiratssitzungen durch den Krei sschatznei ster oder seinem
Stellvertreter

[11. ZAHLUNGSVERKEHR

3.1 Gundsatzliches

(1) Di e ordnungsgenzBe Abwi cklung santlicher Kassengeschafte obliegt dem
Krei sschat znei ster. I m Verhi nderungsfall durch seinen Stellvertreter.

(2) Die Einnahnmen erfol gen durch Rechnungsstellung, der Zahl ungsei ngang ist zu
uberwachen. Di e Ausgaben sind zu den Falligkeitsterminen zu |eisten. Skonti sind
in Anspruch zu nehnen.

(3) Der Kreisschatzneister und der stellvertretende Krei sschatzneister erhalten
Ei nzel - Bankvol | macht, di ese kann auf ei nzel ne Konten beschr ankt werden.

(4) Zahlungen sind grundsatzlich durch den Kreisschatzneister oder
durch den stellvertretenden Kreisschatzmei ster anzuwei sen.

(5) Jede Rechnung ist vor Anweisung auf ihre sachliche und rechnerische
Ri chtigkeit zu prifen und mt ei nem entsprechenden Vernerk zu versehen.

3.2 Bargel dl oser Zahl ungsver kehr

(1) Der Zzahlungsverkehr ist nach Msglichkeit bargel dl os tber die Geschaftskonten
des Krei sschiit zenver bandes abzuwi ckel n.

(2) Auszahlungen dirfen nur von dem f ir di ese Auszahl ung Zei chnungsberechti gten
vorgenomen werden. Zei chnungsberechtigt sind der Kreisschatznei ster oder der
stellvertretende Kreisschatznei ster.

(3) Die durch die Vereine und Glden zu | eistenden Beitr age, Gebiihren
Startgel der etc. werden grundsatzlich durch Rechnungsstellung erhoben und sind
bi s Ende Mai eines jeden Jahres zu | eisten

(4) Forderungen, Cebihren fur Standnutzung etc. der Vereine an den

Krei sschiit zenver band si nd dem Krei sschat znei ster spatestens 4 Wchen nach dem
Ent st ehen des Rechnungsgrundes zu ibersenden, damt Zuschisse bei den

tber geordnet en Fachverbanden fristgerecht eingereicht werden konnen

3.3 Barer Zahl ungsverkehr

(1) Zur Abwi cklung des baren Zahl ungsverkehrs kann der Kreisschatznei ster eine
Kasse unterhalten. Diese wird bei ihmverwahrt.

(2) Die Kassennmittel sind auf den nostigen Unfang zu beschr anken. Sie sind sicher



auf zubewahren. Die Haftung hierfar obliegt der Kassenf iihrenden Person

3.4 Quittungen

(1) Uber jede Einzahlung ist dem Einzahler eine Quittung zu erteilen

(2) Barauszahl ungen durfen nur gegen Quittung gel ei stet werden.

3.5 Ausl agenerstattung

(1) Die Erstattung von entstandenen Aufwendungen des Kreisvorstandes sow e
Mtgliedern des Sportausschusses richtet sich nach der geschl ossenen
Ver ei nbar ung.

(2) Revisionsfahige Unterl agen iber erstattungsfahi ge Auf wendungen sind nach
Beendi gung der jeweiligen Magnahne (z.B. Rangliste) innerhalb von 21 Tagen dem
Krei sschat zmei ster bzw. dem stellvertretenden Krei sschatznei ster, zur Abrechnung
ei nzur ei chen.

(3) Personen, die aus Beteiligungen an MaBnahmen, Lehrgangen, der Ubernahne
besonderer Aufgaben etc. Forderungen an den Kreisschiit zenverband haben
haben i hre Aufwendungen bis spatestens 21 Tage nach Beendi gung der MaBRnahne
bzw. dem Abschl uss des Auftrages dem Krei sschat znei ster bzw. dem
stellvertretenden Kreisschatznei ster, zur Abrechnung ei nzureichen

(4) Aufwendungen, die das |aufende Kal ender -/ Geschaftsjahr betreffen, sind
spatestens bis zum 01.12. des | aufenden Jahres geltend zu machen und auf den
ent sprechenden Fornbl attern zur Abrechnung ei nzurei chen

(5) Unregel naRi gkeiten durch Fristiberschreitungen kénnen den Verl ust des

Er st att ungsanspruches zur Fol ge haben, wenn die Frist tberschreitung dem
Er st attungsberechti gten zu zurechnen ist.

V. BUCHFUHRUNG RECHNUNGSLEGUNG UND - PROFUNG

4.1 Buchf thrung

(1) Die Ceschaftsvorfalle sind in den nach dem Kontenpl an des

Kr ei sschiit zenver bandes gef iihrt en Konten nach den Regel n der doppelten

Buchf ithrung und den Richtlinien eines ordentlichen Kaufmanns voll st andig zu
erfassen.

(2) Uber jeden Geschaftsvorfall nuss ein Bel eg vorhanden sein; es darf keine
Buchung ohne Bel eg vorgenomren wer den.

(3) Die Aufzeichnungen in den Buchern missen richtig, klar ibersichtlich und
nachpr tf bar sein. Sie sind zeitnah vorzunehnen.

4.2 Rechnungsl egung

(1) Der Kreisschatzneister schliert am Ende des Haushal tsjahres die Konten ab
und erstellt die Bilanz, in der zur Analyse ein Plan-/Ist-Vergleich aufgefihrt
i st.



4.3 Pruaf ungswesen

(1) Die Kassenpriufer sollen in Wrtschafts- und Buchungsfragen erfahren sein und
haben i hre Aufgaben genei nsam wahr zunehnen.

(2) Die Prufung hat bis zum 25. Januar eines jeden Jahres zu erfolgen. Sofern im
Laufe des Geschaftsjahres ein Wechsel in der Person des Kreisschatzneisters
stattfindet, hat eine ordentliche Kassenpr ifung innerhalb von 14 Tagen zu
erf ol gen.

(3) Zur Durchf thrung der aufgef thrten Aufgaben ist den Kassenpriafern jeglicher
Einblick in die Konten sowie in santliche Bel ege zu gewshren

(4) Die Prufung erstreckt sich dabei auf

a) den Kassen- und Kont obest and,

b) den Vernsgensbest and,

c) die rechnerische R chtigkeit,

d) di e Kassenunterl agen

e) die richtige Verbuchung,

f) die Einhaltung von Besti mungen der Satzung und der O dnungen

(5) Uber die Ergebnisse der Prifung ist unverziglich nach ihrer Beendi gung ein
Bericht zu verfassen, der dem Krei sschiit zenverbandstag mt der
Jahr esabschl ussrechnung schriftlich vorzul egen ist.

(6) Der Kreisschiitzenverbandstag, der Kreisvorstand oder der Vorsitzende

kosnnen ei ne auger pl annaBi ge Kassenpr if ung anordnen. Di eser Anordnung ist je nach
Dringlichkeit unverzuglich nachzukommen.

V. SCHLUSSBESTI MMUNGEN, | NKRAFTTRETEN

5.1 Schl ussbesti nmung

Uber alle Finanz-, Kassen- und Buchhal tungsfragen, die in dieser Finanzordnung
ni cht geregelt sind, entscheidet der geschaftsfihrende Krei svorstand.

5.2 Inkrafttreten

Beschl ossen durch den Kreisschiitzenbeirat am 7. Juli 2015



